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1. GENERALIDADES SOBRE LA PRçCTICA ESTUDIANTIL

1.1 Definici—n
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2.2 OBJETIVOS DE LA PRçCTICA ESTUDIANTIL

2.2.1 Objetivo General
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2.2.2 Objetivos Espec’ficos
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3. TIPOS DE CONTRATOS PARA REALIZAR LA PRçCTICA
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3.1 Por contrato laboral:
���=���5�B�C�5���5�B�3�5�=�1�A�9�>�����;�1���E�9�=�3�D�;�1�3�9�N�=���B�5���A�5�7�D�;�1���?�>�A���;�1���;�5�G���;�1�2�>�A�1�;���E�9�7�5�=�C�5���1�;���<�>�<�5�=�C�>���4�5���;�1
�3�>�=�C�A�1�C�1�3�9�N�=���G���A�5�B�?�>�=�4�5�A�J���1���;�1���3�;�1�B�5���4�5���3�>�=�C�A�1�C�>���4�5���C�A�1�2�1�:�>���@�D�5���B�5���A�5�1�;�9�3�5���3�>�=���5�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5�������B
�?�5�A�C�9�=�5�=�C�5���1�3�;�1�A�1�A���@�D�5���;�1���+�=�9�E�5�A�B�9�4�1�4���=�>���5�B���?�1�A�C�5���4�5�;���3�>�=�C�A�1�C�>���?�>�A���;�1���5�B�5�=�3�9�1���4�5�;���<�9�B�<�>�������=���5�;
�<�>�<�5�=�C�>���4�5���;�1���E�9�=�3�D�;�1�3�9�N�=���4�5�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5���?�>�A���5�B�C�1���<�>�4�1�;�9�4�1�4�����;�1�����>�>�A�4�9�=�1�3�9�N�=���4�5���;�1���%�6�9�3�9�=�1���4�5
���5�B�1�A�A�>�;�;�>���&�A�>�6�5�B�9�>�=�1�;���G���&�A�J�3�C�9�3�1�B�����B�C�D�4�9�1�=�C�9�;�5�B���@�D�5���4�5���1�@�D�L���5�=���1�4�5�;�1�=�C�5���B�5���;�;�1�<�1�A�J�����&�&�������4�5�2�5�A�J
�C�5�=�5�A���5�=���3�D�5�=�C�1���;�1�B���B�9�7�D�9�5�=�C�5�B���5�F�9�7�5�=�3�9�1�B��

1.- �'�D�5���5�;���C�A�1�2�1�:�>���A�5�1�;�9�H�1�4�>���?�>�A���5�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5���5�B�C�K���4�9�A�5�3�C�1�<�5�=�C�5���A�5�;�1�3�9�>�=�1�4�>���3�>�=���B�D�B���5�B�C�D�4�9�>�B��
�?�5�A�<�9�C�9�K�=�4�>�;�5���4�5�B�1�A�A�>�;�;�1�A���8�1�2�9�;�9�4�1�4�5�B���G���?�5�A�6�5�3�3�9�>�=�1�A���3�>�=�>�3�9�<�9�5�=�C�>�B���A�5�;�1�3�9�>�=�1�4�>�B���3�>�=���B�D
�6�>�A�<�1�3�9�N�=���?�A�>�6�5�B�9�>�=�1�;��
2.- �'�D�5���5�;���B�1�;�1�A�9�>���B�5���5�=�3�D�5�=�C�A�5���4�5�=�C�A�>���4�5���;�>�B���?�1�A�J�<�5�C�A�>�B���4�5���"�5�G���G���@�D�5���B�5�1���1�3�>�A�4�1�4�>���5�=�C�A�5���;�1
�5�<�?�A�5�B�1���G���5�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5���5�=���?�A�J�3�C�9�3�1��
3.- �'�D�5���5�;���3�>�=�C�A�1�C�>���;�1�2�>�A�1�;���3�>�=�C�5�=�7�1���D�=�1���3�;�J�D�B�D�;�1���4�>�=�4�5���B�5���4�5�:�5���3�>�=�B�C�1�=�3�9�1���5�F�?�A�5�B�1���4�5���@�D�5���5�=
�<�1�C�5�A�9�1���1�3�1�4�K�<�9�3�1���G���4�9�B�3�9�?�;�9�=�1�A�9�1���;�>�B���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5�B���5�=���?�A�J�3�C�9�3�1���@�D�5�4�1�=���B�D�:�5�C�>�B���1���;�>�B���5�B�C�1�C�D�C�>�B���G
�A�5�7�;�1�<�5�=�C�>�B���4�5���;�1���&�>�=�C�9�6�9�3�9�1���+�=�9�E�5�A�B�9�4�1�4��� �1�E�5�A�9�1�=�1
4.- �'�D�5���5�=���5�;���3�>�=�C�A�1�C�>���B�5���9�=�3�;�D�G�1�=���;�1�B���B�9�7�D�9�5�=�C�5�B���>�2�;�9�7�1�3�9�>�=�5�B���4�5���;�1���5�<�?�A�5�B�1��
a) ���3�>�A�4�1�A���3�>�=���5�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5���;�>�B���?�5�A�<�9�B�>�B���5�B�?�5�3�9�1�;�5�B���?�1�A�1���3�D�<�?�;�9�A���3�>�=���B�D�B���A�5�B�?�>�=�B�1�2�9�;�9�4�1�4�5�B
�1�3�1�4�K�<�9�3�1�B�����?�A�5�E�9�1���=�>�C�9�6�9�3�1�3�9�N�=���1���;�1���+�=�9�E�5�A�B�9�4�1�4��



b) ���=�6�>�A�<�1�A���G���5�E�1�;�D�1�A���1�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5���4�5�=�C�A�>���4�5���;�>�B���C�K�A�<�9�=�>�B�����5�F�9�7�5�=�3�9�1�B���G���<�K�C�>�4�>�B���1�3�1�4�K�<�9�3�>�B���@�D�5
�4�5�<�1�=�4�5���;�1���&�>�=�C�9�6�9�3�9�1���+�=�9�E�5�A�B�9�4�1�4��� �1�E�5�A�9�1�=�1��
c) ���>�=�C�1�A���4�5�=�C�A�>���4�5���;�1���5�<�?�A�5�B�1���3�>�=���D�=���?�A�>�6�5�B�9�>�=�1�;���4�5���D�=���J�A�5�1���1�6�L�=���1���;�1�����1�A�A�5�A�1���4�5�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5���?�1�A�1
�@�D�5���B�5�1���A�5�O�=�1���D�=�1���E�5�H���1�;���<�5�B���3�>�=���5�;�����;�1�����1�B�5�B�>�A�����1�����1�3�1�4�K�<�9�3�>�������1�����4�5���;�1���&�>�=�C�9�6�9�3�9�1���+�=�9�E�5�A�B�9�4�1�4
� �1�E�5�A�9�1�=�1��
d) ���1�3�5�A���3�>�=�>�3�5�A���1���;�>�B���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5�B�����4�>�3�5�=�C�5�B���G���3�>�;�1�2�>�A�1�4�>�A�5�B���4�5���;�1���&�>�=�C�9�6�9�3�9�1���+�=�9�E�5�A�B�9�4�1�4
� �1�E�5�A�9�1�=�1���@�D�5���?�1�A�C�9�3�9�?�1�=���5�=���5�;���4�5�B�1�A�A�>�;�;�>���4�5���;�1���?�A�J�3�C�9�3�1���6�>�A�<�1�C�9�E�1���4�5�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5�����;�1���6�9�;�>�B�>�6�L�1��
�E�9�B�9�N�=���G���<�9�B�9�N�=���4�5���;�1���5�<�?�A�5�B�1���1�B�L���3�>�<�>���;�>�B���A�5�7�;�1�<�5�=�C�>�B���@�D�5���4�5�2�5�A�J�=���3�D�<�?�;�9�A���3�>�=���<�>�C�9�E�>���4�5���B�D
�?�5�A�<�1�=�5�=�3�9�1���5�=���5�;�;�1��

3.2. Por contrato de aprendizaje
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3.2.1. Apoyo del sostenimiento mensual
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3.3. Por convenios Universidad-Empresa
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3.3.1. Requisitos para convenios



3.3.1.1. Convenio instituciones Estatales
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3.3.1.2. Requisitos de convenios para nuevas empresas
�&�1�A�1���A�5�1�;�9�H�1�A���3�>�=�E�5�=�9�>�B���3�>�=���5�<�?�A�5�B�1�B���=�D�5�E�1�B���;�>�B���A�5�@�D�9�B�9�C�>�B���B�>�=���;�>�B���B�9�7�D�9�5�=�C�5�B��

���� ���1�A�C�1���4�5�;���3�>�>�A�4�9�=�1�4�>�A���4�5���?�A�J�3�C�9�3�1���1���;�1���%�6�9�3�9�=�1��� �D�A�L�4�9�3�1���B�>�;�9�3�9�C�1�=�4�>���5�;���3�>�=�E�5�=�9�>��
���� ���1�A�C�1���4�5���;�1���5�<�?�A�5�B�1���4�>�=�4�5���3�>�=�B�C�5���@�D�5���8�1���1�3�5�?�C�1�4�>���1�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5���?�1�A�1���;�1���?�A�J�3�C�9�3�1��
�
�� ���5�A�C�9�6�9�3�1�4�>���4�5�����J�<�1�A�1���4�5�����>�<�5�A�3�9�>���>���3�>�=�B�C�1�=�3�9�1���4�5���;�1���=�>�A�<�1���4�5���3�A�5�1�3�9�N�=���B�9���5�B���D�=�1

�5�=�C�9�4�1�4���5�B�C�1�C�1�;��
���� �$�>�<�2�A�5�����C�5�;�K�6�>�=�>���G���3�>�A�A�5�>���5�;�5�3�C�A�N�=�9�3�>���4�5���;�1���?�5�A�B�>�=�1���5�=�3�1�A�7�1�4�1���4�5���;�1�B���?�A�J�3�C�9�3�1�B���5�=���;�1

�5�<�?�A�5�B�1��
���� �$�>�<�2�A�5�����3�K�4�D�;�1���G���3�N�4�9�7�>���4�5�;���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5�������5�3�8�1���4�5���9�=�9�3�9�>���G���C�5�A�<�9�=�1�3�9�N�=���4�5���;�1���?�A�J�3�C�9�3�1��

�A�5�<�D�=�5�A�1�3�9�N�=�����B�9���;�1���8�1�G��

4. MODALIDADES DE PRçCTICA ESTUDIANTIL
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5. ƒNFASIS DE LAS PRçCTICAS ESTUDIANTILES
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5.1. Producci—n audiovisual:

La Producci—n Audiovisual en la Pontificia Universidad Javeriana tiene el sello
particular de la construcci—n de un lenguaje din‡mico y altamente creativo en el que el
estudiante se involucra a fondo en cada una de las fases de creaci—n de productos que
recogen el mundo desde el documental, la ficci—n, la producci—n de televisi—n y el
videoarte, entre otras expresiones. Para esto se cuenta con la m‡s moderna
infraestructura tŽcnica y humana que acompa–a este proceso.
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5.2. Producci—n multimedial:

En la sociedad del Siglo XXI, la informaci—n se ha convertido en el principal capital de
trabajo. A su vez, la tecnolog’a ha permitido la superaci—n de barreras de tiempo y
espacio en la transmisi—n de mensajes. Por ello, la creatividad y conocimientos del
comunicador con Žnfasis en Producci—n Multimedial son imprescindibles en la



planeaci—n, direcci—n y ejecuci—n de proyectos y propuestas innovadoras, mediante el
uso de diversas herramientas, plataformas multimedia y tŽcnicas avanzadas.
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5.3. Comunicaci—n en las Organizaciones:

El ƒnfasis de Comunicaci—n en las Organizaciones, involucra un concepto moderno de
la comunicaci—n como factor estratŽgico y de cambio en las distintas formas
organizativas que hoy se observan en la sociedad.

Se forma acadŽmicamente al estudiante como un estratega que comprende los
escenarios y las metodolog’as de intervenci—n de la comunicaci—n, y desde su campo
aborda la gesti—n integral de proyectos orientados al bienestar y al incremento de la
productividad y la reputaci—n de instituciones o empresas.
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6. COMPONENTES
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7. PROCEDIMIENTO DE PRçCTICA ESTUDIANTIL
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7.1. Solicitud de estudiantes en pr‡ctica

���;���?�A�>�3�5�B�>���4�5���?�A�J�3�C�9�3�1���9�=�9�3�9�1���3�>�=���;�1���B�>�;�9�3�9�C�D�4���4�5���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5�B���?�>�A���?�1�A�C�5���4�5���;�1�B�����=�B�C�9�C�D�3�9�>�=�5�B�����&�1�A�1
�5�;�;�>���B�5���4�5�2�5�=���4�9�6�5�A�5�=�3�9�1�A���3�;�1�A�1�<�5�=�C�5���C�A�5�B���<�>�<�5�=�C�>�B�����1���B�1�2�5�A�����;�1���5�E�1�;�D�1�3�9�N�=���4�5���;�1�B���3�>�=�4�9�3�9�>�=�5�B
�>�6�A�5�3�9�4�1�B���?�>�A���3�1�4�1�����=�B�C�9�C�D�3�9�N�=���9�=�C�5�A�5�B�1�4�1���5�=���E�9�=�3�D�;�1�A���5�B�C�D�4�9�1�=�C�5�B�����5�;���A�5�?�>�A�C�5���4�5���;�1�B���B�>�;�9�3�9�C�D�4�5�B
�3�>�=�3�A�5�C�1�B���?�>�A���?�1�A�C�5���4�5���;�1�B�����=�B�C�9�C�D�3�9�>�=�5�B���1�?�A�>�2�1�4�1�B���G���;�1���>�6�5�A�C�1���4�5���>�?�>�A�C�D�=�9�4�1�4�5�B���4�5���?�A�J�3�C�9�3�1���1���;�>�B
�5�B�C�D�4�9�1�=�C�5�B��

7.2. Evaluaci—n de Instituciones Oferentes
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7.3. Reporte de Solicitudes
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7.4. Oferta a los Estudiantes
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8. PROCESO DE SELECCIîN DE ESTUDIANTES EN PRçCTICA

8.1. Requisito
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8.2.2 Inscripci—n
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8.2.3 Seminario Taller de Equipamiento para el Trabajo
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8.2.4 Selecci—n
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8.2.5 Decisi—n y Formalizaci—n
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9. ELABORACIîN DEL PROYECTO DE PRçCTICA
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10. FUNCIONES REGULARES
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11. DESARROLLO DE LA PRçCTICA
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11.2.Evaluaci—n y seguimiento
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11.2.2.Porcentajes para la evaluaci—n de la pr‡ctica
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11.2.3. Proyecto de pr‡ctica
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11.3. Finalizaci—n de la pr‡ctica
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11.4. Informe y evaluaci—n final de Pr‡ctica
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13. INSTANCIAS Y RESPONSABILIDADES

10.1 Oficina de Desarrollo Profesional y Pr‡cticas Estudiantiles

10.1.1 Misi—n
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10.2 ASESORES ACADƒMICOS

10.2.1 Misi—n
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10.3 ASESORES INSTITUCIONALES

10.3.1 Misi—n
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10.3.2 Perfil
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10.4 COMITƒ DE PRçCTICA ESTUDIANTIL

10.4.1 Misi—n
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10.4.2 Integrantes
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10.4.3 Periodicidad y Duraci—n
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10.4.4 Funciones
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10.5 FUNCIONES DE OTRAS INSTANCIAS FRENTE A LA PRçCTICA

10.5.2 Director (a) de Carrera
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10.5.3 Instancias Superiores
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���� Seguimiento al proceso de pr‡ctica
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10. 6.3 Evaluaci—n del Curr’culo
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FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS
SOCIALES
Oficina Desarrollo Profesional y Pr‡cticas Estudiantiles

CARTA DE COMPROMISO

C—digo:���%���&�(���
��

Fecha de emisi—n: 10 de Abril de 2008.

Versi—n: 3.

P‡g.: 1.

ANEXO 3.
Santiago de Cali, 06 de septiembre de yyyy

Se–ores
COMITƒ DE PRçCTICA ESTUDIANTIL
Carrera de Comunicaci—n
Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales
La Universidad

Les informo mi interŽs de iniciar el pr—ximo semestre acadŽmico, el proceso de Pr‡ctica
Estudiantil. Para ello me estoy inscribiendo en las siguientes instituciones:

CîDIGOS:

1.

2.

3.

4.



5.

Adicionalmente informo que conozco y acepto mis obligaciones acadŽmicas y
administrativas que debo cumplir durante el proceso de Pr‡ctica Estudiantil, de acuerdo
con las normas establecidas en el Manual y el reglamento de pr‡cticas. Adicionalmente
me estarŽ informando de las modificaciones que posteriormente se presenten.

Atentamente

___________________________ (firma)
NOMBRE:
CîDIGO:
CEDULA:
RECIBIDO:

Fecha: D’a _______ Mes ________ A–o ________
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FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Oficina Desarrollo Profesional y Pr‡cticas Estudiantiles

EVALUACIîN PROYECTO DE
PRçCTICAS ESTUDIANTILES

C—digo:���&��� �"�����
��
Fecha de emisi—n: 10 de Abrilde

2008.

Versi—n: 3

P‡g.: 1 - 1.

ANEXO 6
IDENTIFICACIîN:

Apellidos:

Nombre:

C—digo:

Semestre:

Instituci—n:

Campo:



Fecha de inicio:

Fecha de terminaci—n:

ASPECTOS POSITIVOS
ASPECTOS DƒBILES Y/O
NEGATIVOS

PLAN DE MEJORAMIENTO



NOTA DE EVALUACION:

Semestre: 1 0 ¡

Fecha de diligenciamiento: D’a Mes A–o

Nombre y Firma del Estudiante:

Nombre y Firma del Asesor
institucional:

Nombre y Firma del Asesor
AcadŽmico:

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Oficina Desarrollo Profesional y Pr‡cticas Estudiantiles

FORMATO SESIîN DE
ASESORêA ACADƒMICA
PRçCTICA
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ANEXO 4

Nombre del Asesor AcadŽmico: ______________________________________

Nombre del Estudiante: ______________________________________

C—digo:�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)�)

Fecha inicio pr‡ctica: ______________________________________

Fecha: ___________________ Lugar: ___________________

Hora inicio asesor’a: ___________________ Hora final asesor’a: ___________________

Nœmero de asesor’a: _________________

Objetivo y desarrollo de la pr‡ctica:



____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Compromisos pr—xima asesor’a:

Asesor: ______________________________________________________________________________

Estudiante: ___________________________________________________________________________

_______________________________ ______________________________

Firma del estudiante Firma del asesor

Fecha: ___________________ Lugar: ___________________

Hora inicio asesor’a: ___________________ Hora final asesor’a: ___________________

Nœmero de asesor’a: _________________

Objetivo y desarrollo de la pr‡ctica:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Compromisos pr—xima asesor’a:

Asesor: ______________________________________________________________________________

Estudiante: ___________________________________________________________________________

_______________________________ ______________________________

Firma del estudiante Firma del asesor

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Oficina Desarrollo Profesional y Pr‡cticas Estudiantiles

EVALUACIîN DEL ASESOR
ACADƒMICO POR PARTE DE LOS
ESTUDIANTES.

C—digo:���&��� �"������

Fecha de emisi—n:�	�����-�.�����+�:�2�4���-�.

�
��������

Versi—n:��

P‡g.:�	���K���
��

ANEXO 7.
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EVALUACIîN DEL ASESOR (A) ACADƒMICO (A)

Instrucciones:Con la finalidad de optimizar los procesos internos de trabajo, se ha dise–ado esta evaluaci—n que
tiene como prop—sito solicitar sus apreciaciones con respecto a la calidad de las asesor’as acadŽmicas que ha
recibido a lo largo de œltimo per’odo en que ha realizado pr‡ctica en la disciplina. Agradecemos aportar su
concepto en la forma m‡sresponsable, equitativa y precisa, a fin de que proporcione elementos que contribuyan a
mantener o mejorar los procesos administrativos y curriculares de la formaci—n profesional y los propios de la
Coordinaci—n de Pr‡ctica.

Califique en una escala de uno (1) a cinco (5), siendo cinco la calificaci—n m‡s alta; s’ tiene comentarios
aclaratorios que ayuden al mejoramiento continuo de los procesos acadŽmicos y curriculares, cons’gnelos en la
casilla comentarios.

Muchas Gracias.

I. FUNCIONES DEL ASESOR

INDICADORES DE EVALUACIîN CALIFICACION COMENTARIOS
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Promedio Calificaci—n

II. COMPETENCIAS DEL ASESOR

INDICADORES DE EVALUACIîN CALIFICACION COMENTARIOS
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EVALUACIîN DEL ASESOR (A) INSTITUCIONAL
Instrucciones:Con la finalidad de optimizar los procesos internos de trabajo, se ha dise–ado esta evaluaci—n que
tiene como prop—sito solicitar sus apreciaciones con respecto a la calidad de las asesor’as institucionales que ha
recibido a lo largo de œltimo per’odo en que ha realizado pr‡ctica en la disciplina. Agradecemos aportar su
concepto en la forma m‡sresponsable, equitativa y precisa, a fin de que proporcione elementos que contribuyan a
mantener o mejorar los procesos administrativos y curriculares de la formaci—n profesional y los propios de la
Coordinaci—n de Pr‡ctica.
Califique en una escala de uno (1) a cinco (5), siendo cinco la calificaci—n m‡s alta; s’ tiene comentarios
aclaratorios que ayuden al mejoramiento continuo de los procesos acadŽmicos y curriculares, cons’gnelos en la
casilla comentarios.

Muchas Gracias

I. FUNCIONES DEL ASESOR

INDICADORES DE EVALUACIîN CALIFICACION COMENTARIOS
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Promedio Calificaci—n
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ANEXO 9.

EVALUACIîN PROCESO DE PRçCTICA
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ANEXO 10:
POR PARTE DEL ASESOR (A) ACADƒMICO (A).
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