PONTIFICIA UNIVERSIDAD JAVERIANA CALI
FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
REGLAMENTO DE TRABAJO DE GRADO
CARRERA DE COMUNICACION

I. DISPOSICIONES GENERALES

El presente Reglamento se acoge a las disposiciones generales de la Universidad
en lo concerniente a trabajos de grado.

Para efectos del presente reglamento, se establece el Comité de Trabajos de
Grado de la Carrera de Comunicacion (CTG), integrado por el director de la
Carrera, los coordinadores de Enfasis y el docente (s) de la asignatura Proyecto I.

Son funciones del Comité de Trabajo de Grado:

1. Aprobar las propuestas evaluadas en la asignatura Proyecto de Grado
(transitoriamente Proyecto I).

2. Designar a los asesores metodolégicos y tematicos y directores de las
propuestas aprobadas.

3. Designar a los jurados de los trabajos de grado.

4. Resolver -en concordancia con las disposiciones de la Universidad- los
temas relativos a la aplicacion del presente Reglamento.

5. Designar al miembro del Comité que presidira las sustentaciones de los
Trabajos de Grado, de acuerdo con el area de conocimiento.

6. ElI CTG se reunira periédicamente por citacion del director de Carrera o
de alguno de los miembros, previo envio de una agenda de trabajo.

Il. REQUISITOS PARA INSCRIBIR TRABAJO DE GRADO

El estudiante so6lo podra matricular la asignatura Proyecto de Grado
(transitoriamente Proyecto |) cuando haya cursado y aprobado como minimo un
total de 95 créditos, de los cuales 70 créditos corresponderan al Nuacleo de
Formacion Fundamental de la Carrera de Comunicacion y 25 créditos a materias
cursadas y aprobadas en el Enfasis del cual el estudiante aspira a graduarse. No
se tendrdn en cuenta materias cursadas en otros Enfasis y que hayan sido
homologadas como electivas.

Ill. APROBACION DE PROYECTOS

1. El tema del trabajo de grado debera ser sustentado ante el CTG al finalizar la
asignatura Proyecto de Grado (transitoriamente Proyecto I). EL CTG rendira
concepto al docente de la mencionada asignatura, quien procedera a determinar la



nota correspondiente. La aprobacién de Proyecto de Grado (transitoriamente
Proyecto I) permitira la continuacion del proceso.

2. El documento de propuesta de trabajo de grado debe ser aprobado al finalizar la
asignatura Proyecto de Grado (transitoriamente Proyecto Il) por el director de
trabajo de grado, designado por el CTG.

3. El nimero de estudiantes inscritos en un proyecto no debe ser mayor de tres
(3). Cuando haya més de tres estudiantes en un mismo proyecto, el caso sera
resuelto por el CTG.

4. Si un estudiante decide retirarse de un proyecto en grupo, debe notificarlo por
escrito al CTG, que decidira sobre el caso.

5. Una vez aprobado el tema del proyecto de grado, no hay posibilidad de
adicionar otros estudiantes al mismo.

6. Las propuestas de trabajo de grado aprobadas tienen vigencia de un afo.
Vencido este plazo el estudiante debe revisar el proyecto y someterlo de nuevo a
aprobacion del CTG.

7. Para estudiantes antiguos que deseen reiniciar su proceso de trabajo de grado,
el CTG estudiara cada caso en particular y tomara la decisién respectiva de
acuerdo con las disposiciones de la Universidad en esta materia.

IV. EL DIRECTOR DEL TRABAJO DE GRADO

1. El estudiante, con la orientacién del coordinador de su Enfasis, sugerira al
profesor o profesional que considere pertinente para dirigir su trabajo de grado.

2. En caso que el estudiante no sugiera un director para su trabajo de grado, el
CTG procedera a seleccionar, contactar y asignar uno.

3. La Direccion del Departamento de Comunicacién y Lenguaje, a solicitud del
CTG, realizara el proceso de contratacion del director, previa aceptacion de éste y
el diligenciamiento del formato de compromiso Director-Estudiante.

4. En caso que el director sea externo al Departamento, a la Facultad o a la
Universidad, el CTG estudiara su hoja de vida y recomendara al Departamento de
Comunicacién y Lenguaje la contratacion del mismo.

5. Cada proyecto de grado tendra derecho a 32 horas de asesoria al semestre,
hasta por dos periodos académicos (un afo) en cabeza de su director de trabajo
de grado. Si al término de un ano, el estudiante(s) no ha(n) concluido el trabajo de



grado puede:

- Matricular de nuevo la asignatura Trabajo de Grado y solicitar la contratacion
del mismo director.

- Demostrar ante el CTG, con el aval del director de trabajo de grado, que ha
terminado el 70% del proyecto total. En este caso recibira autorizacion para
matricular los créditos que le resten para culminar su plan de estudios. La nota
quedara pendiente hasta cuando se realice la respectiva sustentacion de
acuerdo con los términos establecidos por la Universidad.

V. LA ASESORIA

1. El estudiante y el director del trabajo de grado realizardn conjuntamente un
cronograma de labores, que sera equivalente al programa de las asignaturas para
el periodo académico correspondiente.

2. El CTG proporcionara al estudiante y al director los documentos pertinentes
para la elaboracién del trabajo de grado: formato de compromiso con el director,
formatos de seguimiento y evaluacién, y documento sobre normas y
procedimientos.

3. El director de trabajo de grado debe entregar dos informes: uno de avance del
trabajo que asesora, en la novena semana del semestre académico y uno final en
la semana dieciséis. De igual forma, entregara al CTG cuatro notas durante el
semestre, la primera en la quinta semana, con un valor de 20%, la segunda en la
semana diez, con el mismo valor, es decir, de 20%, la tercera en la semana 14,
con un valor de 30% y una final en la semana 16 que corresponde al 30%
restante.

4. Como parte integral de su compromiso, el director de trabajo de grado debera
asistir a las reuniones a las que sea convocado por el CTG.

5. El director de trabajo de grado debera informar oportunamente al CTG y a la
Direccion de la Carrera sobre el incumplimiento del (los) estudiante(s) al proceso.
La asignatura se pierde cuando el estudiante incumple con las entregas,
documentos o productos acordados en el cronograma de labores o cuando
incumpla a un 20% de las sesiones de asesoria programadas.

6. De igual manera, el estudiante debe informar oportunamente a la Carreray a la
CTG sobre las irregularidades del proceso. Si el director de trabajo de grado falta
al 20% de las sesiones programadas, el estudiante puede solicitar cambio de
director. Si esto sucede, el contrato del director se cancela.



7. Cualquier solicitud de cambio de director de trabajo de grado debe ser aprobada
por el CTG.

VI. ENTREGA DE TRABAJOS DE GRADO

1. El estudiante entregara un original y dos copias de su trabajo de grado con sus
respectivos productos (si los hubiere) en la Secretaria de la Carrera.

2. La entrega se realiza de acuerdo con los plazos estipulados por la Direccién de
Carrera, los cuales seran publicados oportunamente en la planeacién semestral y
en las carteleras de la Carrera.

3. Para su recepcién, el trabajo de grado debera tener el aval por escrito del
director del mismo.

VIl. EVALUACION Y SUSTENTACION DE LOS TRABAJOS DE GRADO

1. EI CTG asignara dos jurados para la evaluacién de cada Trabajo de Grado.
Los criterios para asignacion de jurados son:

- Uno de ellos debe estar relacionado con el area de conocimiento o tematica
especifica en la que se inscribe el trabajo de grado.

- Uno de ellos debe tener conocimientos de investigacion en comunicacion o
en el area de produccion de los Enfasis de la Carrera.

2. Los jurados tienen un plazo maximo de 20 dias hébiles para la lectura de los
trabajos.

3. EI CTG determinara la fecha de sustentacion y la comunicara
oportunamente al director y a los jurados. Asi mismo, la programacion de las
sustentaciones se publicara en la cartelera de la Carrera.

4. La sustentacién de los trabajos de grado es personal y presencial. Estara
presidida por un miembro del CTG, quien explicara a los asistentes el
procedimiento para la realizacién de la misma.

5. A la sustentacion deben asistir obligatoriamente: el estudiante(s) autor (es)
del trabajo de grado, los jurados y el director del trabajo de grado.

6. En caso de que el estudiante no se presente a la sustentacién del trabajo de
grado y tenga una justificacion valida para ello, se definird una nueva fecha. Si
la justificacibn no es vélida, se programara la sustentacién en el siguiente
periodo académico y el estudiante debera pagar nuevamente los valores



correspondientes.

8. En caso de que alguno de los Jurados nombrados por el CTG no asista a la
sustentacién y no haya justificacion valida para ello, no recibird los honorarios
correspondientes. Por su parte, el CTG asignar4d un nuevo jurado y
establecera una nueva fecha de sustentacion.

9. Si el director del trabajo de grado no asiste a la sustentacion
injustificadamente, el trabajo sera evaluado exclusivamente por los otros dos
jurados. El director que incurra en esta falta no serd tenido en cuenta en
adelante para el desempeno de esta labor.

10. La nota final de evaluacion de la asignatura Trabajo de Grado debe
consignarse en el Formato de Evaluacion al finalizar la sustentacién con la
firma de los jurados y del estudiante. Este formato sera proporcionado a los
Jurados por el CTG.

11. La evaluacion del Trabajo de Grado contempla tres aspectos: el documento
escrito y el producto (segun el caso), la sustentacion oral, y la relacion entre
ambos. La nota final debe ser el resultado del promedio de las notas que en
cada uno de estos aspectos asignen los jurados y el director del trabajo de
grado. El trabajo escrito tendra una ponderacién de 60% y el producto, en caso
de realizarse, equivaldra al 40%.

12. En caso de que la nota sea reprobatoria y el estudiante esté
justificadamente inconforme con el resultado de la evaluacion, podra solicitar
por escrito un segundo jurado calificador. Si el CTG, después de considerar el
caso aprueba designar un segundo jurado, el estudiante debe pagar el recargo
correspondiente al 20% de media matricula y presentarse a la nueva
sustentacion. La nota de esta segunda sustentacién se promedia con la nota
de la primera sustentacion y se obtendra asi la nota definitiva final.

VIil. MODALIDADES DE EVALUACION

1. El Trabajo de Grado puede ser APROBADO, REPROBADO O APROBADO
CON CORRECCIONES, mediante una calificacién numérica con decimales.

2. En caso de que el Trabajo de Grado obtenga una nota aprobatoria pero el
jurado considere que deben hacerse correcciones, el estudiante tendra un plazo
no superior a un mes para incorporarlas a satisfaccion de los jurados. El
estudiante no tendrd que hacer una nueva sustentacion oral. La nota quedara
registrada una vez se cumpla con todas las recomendaciones formuladas.

3. Cuando el trabajo no sea aprobado, el estudiante debera repetir la asignatura



de Trabajo de Grado.
FRAUDE

Se asume lo dispuesto en las disposiciones generales de la Universidad, y
ademas:

1. En el caso de comprobar fraude en la elaboracién de un Trabajo de Grado, éste
queda automaticamente REPROBADO, sin derecho a una segunda evaluacion.
Se consideran como fraude, los casos en que se demuestre que el trabajo
reproduce total o parcialmente otros trabajos de grado ya presentados y/o libros,
documentos inéditos o no, sin la debida referencia bibliografica.

2. Asi mismo, cuando se trate de producciones técnicas con propiedad intelectual
distinta a la de quien presente el trabajo. Igualmente, se considera fraude cuando
queda plenamente demostrado que quien presenta el trabajo no es autor del
mismo.

3. Todos los casos de fraude se sancionaran disciplinariamente de acuerdo con lo
establecido en el Reglamento de Estudiantes.

HONORES

Un trabajo de grado, después de su sustentacion y mediante solicitud expresa por
escrito del jurado, puede recomendarse para que el Consejo de la Facultad le
otorgue una Mencion Honorifica. El criterio general para esta recomendacién es la
excelencia del trabajo presentado, asi como su significacion e incidencia propia en
el campo de conocimiento de la Comunicacion y en la sociedad.

APROBACION DEL TRABAJO DE GRADO

Una vez aprobado el trabajo de grado, el acta de sustentacidn correspondiente es
enviada por el CTG a la Direccidn de la Carrera. El estudiante entregara tres (3)
copias en CdRom de su trabajo y copias de sus productos aprobados a la
Secretaria de la Carrera y seguira los tramites administrativos correspondientes
para la ceremonia de grado.

DERECHOS DE AUTOR

El Trabajo de Grado es propiedad exclusiva de su autor, tanto en su contenido
moral como en su valor econémico y patrimonial; salvo en el caso en que en su
elaboracion la Universidad haya aportado recursos de su propiedad. En este caso
los derechos de autor deberan ser negociados con anterioridad a la elaboracion
del Trabajo.



A este respecto, la Universidad se rige por las disposiciones legales que versan
sobre la materia, en especial la Ley 23 de 1982.-

Santiago de Cali, Diciembre de 2006.



